


 

  

 CONCEJO MUNICIPAL 
Caicedonia Valle 

1 

Carrera 16 #7-52 C.A.M Piso 3º  Teléfono (602) 2165960 concejo@caicedonia-valle.gov.co 

Código postal 762540 Caicedonia Valle Colombia 

 
Caicedonia Valle, 15 de mayo de 2025 
 
                                                          Oficio Nro. 51-025                                                          

                                                                                                     

 
El suscrito, Secretario General del Honorable Concejo Municipal de 
Caicedonia Valle, teniendo en cuenta que a partir de junio de mil 
novecientos noventa y nueve (1999), esta Corporación Municipal empezó a 
ejercer la autonomía presupuestal y administrativa de la que fue dotada 
mediante Acuerdo 049 de 1997 y 029 de 1999 
 

CERTIFICA: 
 
Que El Contador Público: JHON EYMAR RIVAS SABOGAL, identificado 
con la cédula de ciudadanía N° 94.250.782 expedida en Caicedonia, se 
desempeñó como Secretario General del Honorable Concejo Municipal de 
Caicedonia, Valle del Cauca, desde el quince (15) de Mayo de Dos mil dos 
(2002) hasta el treinta (30) de Diciembre de dos mil diez (2010). 
 
El Señor RIVAS SABOGAL, durante los 8 años y siete meses de distinguió 
por su responsabilidad, cumplimiento de sus deberes y obligaciones, 
respeto con sus compañeros y superiores, por lo tanto es digno de 
confianza, para desempeñar cualquier puesto que le sea asignado. 
 
Como Secretario General de la Corporación y dando cumplimiento al 
ACUERDO Nº  002-013, Del 27 de Febrero de 2013 “POR  MEDIO DEL 
CUAL SE MODIFICA EL REGLAMENTO INTERNO DEL CONCEJO 
MUNICIPAL DE CAICEDONIA, VALLE DEL CAUCA Y  SE DICTAN 
OTRAS DISPOSICIONES”, desempeño las siguientes funciones: 

 
Artículo 51º.- FUNCIONES ESPECÍFICAS. Son funciones específicas y 
deberes del Secretario General de la Corporación, las siguientes: 
 
1. Asistir a todas las sesiones, tanto de plenaria como de las comisiones 

permanentes. 
2. Llevar y firmar junto con el Presidente las actas de las sesiones plenarias. 

Igual procedimiento se cumplirá con las actas de las sesiones de 
comisiones. 
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3. Dar lectura a los proyectos, proposiciones, documentos y mensajes que 

deban ser leídos en sesión plenaria y en las comisiones. 
4. Informar sobre los resultados de toda clase de votación que se cumpla en 

la Corporación. 
5. Notificar las citaciones e invitación aprobadas por la Corporación. 
6. Elaborar las comunicaciones oficiales que deban ser enviadas por el 

Presidente o por la Mesa Directiva. 
7. Informar al Presidente sobre todos los documentos y mensajes dirigidos a 

la Corporación, acusar oportunamente su recibo, y mantener organizado 
y actualizado un registro de entrega y devolución de los mismos y de los 
enviados a las comisiones. 

8. Recibir y dar trámite a todo documento o petición que llegue al Concejo 
con destino a la Secretaría General de la Corporación. 

9. Recibir y radicar los proyectos de acuerdo y repartirlos a cada uno de los 
Concejales y a la Comisión correspondiente para su trámite en primer 
debate. 

10. Preservar, cuidar y dar buen uso a todos los documentos a cargo de la 
 Secretaría General. 

11. Dirigir y publicar la Gaceta del Concejo. 
12. Registrar y certificar la asistencia de los Concejales a las sesiones 

 plenarias. 
13. Recibir la inscripción de constitución de las bancadas de partidos y 

 movimientos políticos del Concejo Municipal y dar a conocer a la 
 plenaria los documentos constitutivos de las mismas. 

14. Responder por la preservación y conservación de bienes muebles e 
 inmuebles así como el inventario general que sea propiedad o esté a 
 cargo del concejo municipal, además responder por el archivo del 
 concejo municipal. 

15. Rendir oportunamente los informes a los diferentes entes de control. 
16. Los demás deberes que le señale la Corporación, la mesa directiva o 

 el presidente que sea concordantes con la naturaleza del cargo. 
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En constancia firmo en Caicedonia Valle,  a los quince (15) días del mes de mayo del 
año dos mil veinticinco (2025). 
 
De Usted, atentamente; 

 
CP: CARLOS ALBERTO GARCÍA GUTIÉRREZ 
Secretario General.        
   
           

 La corte constitucional en sentencias C621 de 1997, T377 del 2000, T487 del 2001 y el Consejo  
de Estado Sección Cuarta, en sentencia 99-07-09 expediente 9409, establecieron que las    
comunicaciones recibidas por medio electrónico tiene el mismo valor jurídico que las recibidas en  
la ventanilla de la entidad. 

 
 

 

 
 
 










